
               

                                                                          管理端用户操作手册 

 

 

 

 

 

 

iCollege 远程云教育平台 

管理端用户操作手册 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

北京软通动力教育科技有限公司 

  



               

                                                                          管理端用户操作手册 

 

流程图 

测评 

 

课程 

 

1 登录 

通过网址 www.issedu365.com 进入登录页面 ，选择企业用户登录，输入 ipsa 账号及密码。 

 
进入如下图页面，登录成功。 
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注：如非企业员工，请用手机号快速登录。 

2 题库 

点击题库进入题库管理界面如下图。 

 

 

新增题库 

左上角点击新增题库，创建题库。 

 
 

试题管理 
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题库创建成功后，点击题库，进入试题管理界面。 

系统支持单选题、多选题、判断题、问答题、编程题、评价题的录入。 

 

 

新增分类 

 

注：分类是题库专属属性，其它题库看不到。 

 

试题录入 

点击要录入的题型，选择试题分类，试题难度，试题来源，知识点等属性 输入试题内容及

答案解析。 
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试题预览 

试题录入完成后，点击预览，查看试题详情。 

 

3 测评 

3.1 试卷管理 

测评-试卷管理，进入试卷管理页面，如下图。 
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创建试卷 

组卷方式分为手工组卷和自动组卷。 

 

手工组卷 

试卷试题是固定的，试题顺序、试题选项支持随机。 

 
出题方式分为手动添加和快速抽题。 

快速抽题：选题时看不到具体题目，组成的试卷符合一定的要求， 例如一套试卷所考知识

点相同。 

 
                添加题目                                                        快速抽题 

 

自动组卷 
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通过题数、题目难度、包括题型、出自题库、分类等组出符合一定规则的试卷。 

 
 

试卷预览 

试卷创建成功后，支持在线预览，查看试卷详细情况。 

 

3.2 测评管理 

测评-测评管理，进入测评管理界面 

 

 

新增测评项目 

左上角点击新增测评项目 
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创建测评 

点击创建好的测评项目，进入测评管理页面 

 

点击创建测评按钮 

 

注：1 测评形式分为普通测评和投票类测评，投票类测评学员参与投票后随时查看当前投票

结果。 

2 测评分为公开测评和邀请测评，测评类型选择公开，公开测评在用户端测评区展示，

任意学员登录后随时参与测评。 
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3 选择试卷，只能选择发布过的试卷。 

4 普通测评的报告设置主要通过题目对应分类得分给出对应评价。 

成员管理 

测评发布后进入成员管理模块添加人员 

 

注：测评只有发布后才被允许添加人员添加人员支持单个人员录入和批量人员导入手动添加

人员 

单个人员录入 

 

 

批量人员导入 

批量导入前先下载名单模板，按模板要求输入正确的人员名单。 

 

注：添加人员时，如果是个人账号手机号必填，如果是企业账号邮箱必填。 

 

通知 

测评人员添加成功后，在成员管理页面做通知操作。 
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单人通知 

 

 

批量通知 

 

 

点击通知或批量通知按钮，弹出通知操作页面如下图 

邮件通知内容根据自己需求自行设计，支持在线预览。 

通知方式有站内信，邮件通知。 
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注：通知内容会自动补充被邀请测评链接，通过此链接直接开始测评答题。 

 

批阅试卷 

学员提交测评后在测评结果分析模块进行试卷在线批阅 

 
 

点击批阅 

 

进入批阅详情页面，对主观题进行手工打分。 
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批阅完成，支持导出测评成绩。 

注：目前只有问答题需要人工阅卷。 

 

4 课程管理 

课程-线上课程库-进入课程管理界面 

 
创建课程 

点击创建课程按钮 

 



               

                                                                          管理端用户操作手册 

 

注：1 目前系统支持普通课程。 

2 学习模式分为自由学习、解锁试学习模式；自由学习模式及学生可以自由安排学习过

程；解锁模式学员根据既定顺序逐个学习。 

3 学习模式一旦确定，后期不支持修改。 

课程信息设置 

主要是对课程基本和详细信息内容的设置。 

 

 

注：1 如果课程分类不满足需求，可在课程列表页课程分类模块中新增。 

2 课程创建成功后，支持随时发布。 

 

任务列表 

课程创建成功后，在任务列表模块下添加课程的具体学习内容。 

添加章 

 

添加节 
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注：章、节只支持输入标题起到课程目录作用，不支持具体学习内容。具体内容将在任务节

点展示。 

 

添加任务 

目前支持图文、视频、音频、PDF、作业、测评内容。 

 

 

任务列表 

添加成功后如下图展示 

 

单个任务支持在线预览并发布。 

注：1 图文内容支持上传 MarkDown 文档。 
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2 视频支持 MP4 格式，音频仅支持 MP3 格式；且每个文件不得超过 255M。 

3 音视频、PDF、作业支持资料库，显示当前课程对应类型的所有内容。 

4 支持对每个任务节点完成条件的设置。 

5 支持选修，必修；如果设置为选修则不会进入学习进度统计。 

6 添加测评任务时，只能选择当前用户创建的且已发布并在有效期内的测评。 

 

学习设置 

点击左侧导航进入学习设置 

 

1 学习形式支持公开、定制 

公开 

设定为公开课程，用户端学员可以随意加入学习。 

定制 

设定为定制课程，用户端只有被邀请的学员才能参与学习，学员自己无法加入。 

2 学习属性分为公开、私密 

公开 

设定为公开，用户端学员查看到此门课程。 

私密 

设定私密课程，此课程将不在用户端显示，只有被邀请的学员在学习中心查看。 

 

注：1 学习模式创建时设定，后不可改。 

    2 任务列表设置每个任务完成条件，在此可以一键式修改成“无限制”。 

课程资料 

点击左侧导航课程资料进入资料管理页 

此模块支持上传多种格式的学习资料，用于帮助学员随意下载学习。 
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讲师设置 

设置课程讲师，同时支持设置多个讲师。 

注：如果不进行设置默认是当前课程创建者。 

讲师新增可在讲师管理模块进行设置。 

 

作业批阅 

点击左侧导航作业批阅列表进入作业列表页。 

如图显示当前课程所有的作业任务。 

 

 

批阅批改 
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学员管理 

点击左侧导航进入学员管理页面 

 

支持单个人员录入、批量人员导入 

支持站内信、邮件通知 

以上与测评-成员管理一样，再此不在一一阐述 

注：学习公开课程的学员信息也将会同步。 

课程数据 

主要展示课程学习人数及学习进度等数据。 

 
 

课程评分/评价 

课程评分 
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用户端学员学习该课程后，查看其对课程进行评分的情况。 

课程评价 

1、查看学员对课程评论、问题等内容。 

2、对学员发表内容进行管理，确定是否发布，删除不符合要求的内容。 

注：评价是否进行审核可在课程详细设置 

 

5 群组管理 

群组-群组列表 -进入群组管理界面 

 

创建群组 

点击新增群组按钮 

 

注：1 群组类型分为普通和学习群组，普通群组不能设置学习计划，以后可改为学习型群组。 

   2 群组属性设置为私密，只有被邀请的学员才能看到该群组。 

群组基本信息设置 

主要对群组基本信息（包括群组名称 、标签、简介等）和高级信息（修改群组类型、成员

加入方式、群组人数限制等）设置。 
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学习计划 

学习型群组创建成功后，在学习计划模块下添加群组的具体计划内容。 

目前支持线上课程、测试、作业、线下课程 4 种计划类型 
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计划创建成功后 

注：1 线上课程、测评直接引用课程、测评模块下有效期内的资源。 

2 线下课程，支持二维码签到，计划有效期内且开始前一小时内能进行签到，群组管理

员也可在管理端进行手动签到或者补签。 

3（1）查看群组内学员线上课程具体学习进度 

      点击计划状态查看 

     

 

    课程任务具体学习情况 
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  （2）测评情况 

 

（3）作业批阅 

           具体可参照课程-作业管理模块，在此不再一一阐述。 

 

成员管理 

点击左侧导航进入成员管理页面 

 

支持单个人员录入、批量人员导入 

支持站内信、邮件通知 

以上与测评-成员管理一样，再此不在一一阐述 

注： 1 公开群组设置需要“申请，组长/能审核加入“”，如下图在群组成员管理-加入申请

页进行审批。 
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2 成员加入方式设置为“任何群组都能加入”，加入到群组的学员信息也将会同步。 

学分管理 

点击左侧导航进入学分管理管理页 

 

设置学分 

 

查看学员取得学分记录 

 
资料管理 

此模块和课程-课程资料功能相同，再次不在一一阐述 
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学习进度 

点击左侧导航学习进度进入如下图页面 

主要展示群组人数及计划进度等数据，支持导出。 

 

 

话题管理 

点击左侧导航进入话题管理页。 

 

对群组成员发布的话题进行内容管理 

 

注：话题是否进行审核可在群组设置-高级设置页进行控制。 

6 讲师管理 

讲师管理-进入讲师管理列表页 
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新增讲师 

 

注：新增的讲师同一部门下所有管理端用户都可看到并使用。 

*7 问题反馈 

在使用过程中如有任何意见或建议请点击右侧【问题反馈】按钮进行提交。 
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